SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO NACIONAL DE EDUCAGAO DE SURDOS - INES

PORTARIA N° 392 DE 16 DE DEZEMBRO 2014

A DIRETORA GERAL DO INSTITUTO NACIONAL DE
EDUCACAO DE SURDOS - INES, no uso das atribuicdes que Ihe confere a
Portaria Ministerial n® 1.436, de 21/12/2010, publicada no DOU de
22/12/2010 e da competéncia fixada pelo Regimento Interno, aprovado
pela Portaria Ministerial n® 323, de 08/04/2009, publicada no DOU de
09/04/2009,

RESOLVE:

Publicar as Normas de alocacao de carga horaria do Magistério
Superior do INES.

SOLANGE MARIA DA ROCHA
Diretora Geral
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Anexo a Portaria n°© 392 de 16/12/2014

Estabelece normas para alocacao de carga horaria dos professores do Departamento de
Ensino Superior do INES, qualifica as Atividades Académicas e orienta seu lancamento nos
Planos de Atividades de Trabalho.

A Direcao Geral do INES, usando de suas atribuicdes legais e estatutarias que Ihe confere a
Portaria Ministerial n® 1.436, de 21 de dezembro de 2010, publicada no DOU de 22 de
dezembro de 2010, e da competéncia fixada pelo Regimento Interno, aprovado pela Portaria
Ministerial n® 323, de 8 de abril de 2009, publicada no DOU de 9 de abril de 2009, na forma
do que dispoem o Art. 207 da Constituicdo Federal, o Anexo do Decreto n® 94.664, de 23 de
julho de 1987, e a Portaria 475/MEC, de 26 de agosto de 1987, combinados com os artigos
do Regimento Geral, do Estatuto em vigor e tendo em vista o que deliberou o Colegiado do
Departamento de Ensino Superior do INES (DESU-INES).

RESOLVE:

Art. 19, - Os regimes de trabalho dos professores do Departamento de Ensino Superior do
INES, compreendem:

I — quarenta horas (40) semanais de trabalho, em tempo integral, com dedicacdo exclusiva;
IT — quarenta horas (40) semanais de trabalho;

ITI — tempo parcial de vinte (20) horas semanais de trabalho.

§ 19 - As horas de trabalho, estabelecidas nos incisos I, II e III destinar-se-do ao
desempenho de Atividades Académicas e deverdo ser discriminadas em sua totalidade nos

Planos Individuais de Trabalho.

§ 2° - A carga horaria do professor, independente do regime de trabalho, podera ser
distribuida nos trés turnos, incluindo-se o sabado, se assim exigir a necessidade de servigo.

§ 39. — Para efeito de cOmputo na jornada semanal de trabalho do professor, cada tempo de
aula equivalera a uma (01) hora relégio.

Art. 2°. — Entende-se por Atividades Académicas:

I — as pertinentes ao ensino, pesquisa e extensao e capacitacdo, que, indissociaveis, visem a
aprendizagem, a producdo do conhecimento, a ampliagdo e transmissdao do saber e da
cultura:

II — as inerentes a gestdo, assessoramento e assisténcia na propria instituicao, além de
outras previstas na legislacao vigente:

Paragrafo Unico: Sera priorizado a alocacdo de Carga Horéria nas atividades de ensino da
Graduacao e da Pos-graduacao.

Art. 39, — A carga horaria efetiva de ensino de cada professor sera calculada por semestre
letivo, de acordo com o seu regime de trabalho, as necessidades de servigo do departamento
e sua participacao em outras Atividades Académicas, considerando-se o limite maximo de
horas-aula:

I — dezesseis (16) horas-aula semanais aos professores em regime de quarenta (40) horas
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ou em regime de dedicagao exclusiva.

IT — oito (08) horas-aula semanais aos professores em regime de tempo parcial;
§ 19, - compde a carga horaria efetiva de ensino as atividades de:

a) ensino presencial e/ou a distancia;

b) orientacdo de trabalhos de conclusao de curso de graduacdo e pds-graduacdo /ato sensu:.
uma (01) hora semanal de orientacao por trabalho;

c) orientacdes de pds-graduacao stricto sensu. duas (02) horas semanais de orientacdo por
trabalho;

d) orientacdo de monitoria ou iniciacdo cientifica: até 1/4 da carga horaria dedicada a estas
Atividades Académicas, conforme Art. 5°.

§ 29. - A soma da carga horaria resultante das atividades as quais se referem as alineas “b”,
“c” e “d” do paragrafo anterior ndao devera exceder o limite de oito (08) horas semanais.

Art. 40 — A carga horaria da atividade de planejamento de ensino sera definida considerando
que:

I - para cada hora-aula em nivel de graduacdo ou extensao serdo computados trinta (30)
minutos de planejamento;

II - e para cada hora-aula em nivel de pds-graduacao sera computada uma (1) hora de
planejamento.

Paragrafo Unico — Em todos os casos, a soma de carga horaria efetiva de ensino e de
planejamento de ensino nao podera ultrapassar vinte e quatro (24) horas para os
professores em regime de quarenta (40) horas ou em regime de dedicagcao exclusiva e doze
(12) horas para os professores em regime de tempo parcial, ja consideradas as inclusdes
previstas pelo Art. 50 e Art. 69, inciso II, III e 1V.

Art. 50, - O professor em regime de quarenta (40) horas ou em dedicagao exclusiva tera
alocado no Plano Individual de Trabalho até dezesseis (16) horas semanais de Atividade
Académicas em projetos de pesquisa, monitoria, extensdao e/ou ensino e os professores em
regime parcial até oito (08) horas, pelo periodo de duracao aprovado para a execucdo do
projeto.

I - O docente que participar de projetos de pesquisa, extensao e/ou ensino, na condicao de
pesquisador ou colaborador devera apresentar um plano de trabalho especifico a
Coordenagao de Pesquisa e Extensao;

IT - Ao término do periodo concedido devera ser exigido o relatdrio técnico das atividades
desenvolvidas por todos os docentes envolvidos, devidamente aprovados pela Coordenacao
de Pesquisa e Extensdo e pelo Colegiado do Departamento de Ensino Superior do INES;

IIT - No relatdrio técnico, de que trata o inciso anterior, devera ser comprovada a producao
cientifica, artistica e/ou cultural, de acordo com critérios definidos pelo Departamento de
Ensino Superior do INES, contemplando pelo menos uma das seguintes producoes:
publicacdo de artigo, capitulo de livro, trabalho completo em anais de eventos cientificos,
software, produto, processo, desenvolvimento de material didatico institucional, curso de
curta duracao ministrado, editoragao;
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IV - O docente que ndo obtiver aprovacao de seu relatério, vencido o prazo definido no caput
deste artigo, ndo podera ter carga horaria alocada para projetos, nos periodos letivos
subsequentes, por um prazo igual a metade do tempo anteriormente empregado na
atividade.

§ 1° - A producao académica indicada nos incisos II e III deste artigo podera ser impressa
e/ou em lingua(s) de sinais.

§ 2° - O docente em regime de 40 horas com dedicacdo exclusiva devera ter,
preferencialmente, encargos de ensino, pesquisa e extensao.

§ 3° - As inclusOes a que se refere o caput deste artigo sé ocorrerdao mediante a presenca de
alunos na condicdo de orientandos e vinculados as Atividades Académicas descritas.

Art. 6°, — As Atividades Académicas descritas abaixo, diretamente envolvidas com a
administracdo departamental, terao fixadas suas cargas hordrias de acordo com as
demandas do departamento para o semestre posterior e serdo aprovadas em Colegiado.

I — Diretor de Departamento;
II - Coordenador de Curso de Graduacgao (presencial ou a distancia) ou Coordenador de
Curso de Pds-Graduacdo ou Coordenador Pedagdgico de Departamento ou Coordenacao

Administrativa;

III - Chefes de drgaos técnico-administrativos regimentais vinculados diretamente ao ensino,
a pesquisa e a extensdo, quando exercidas por professores;

IV — Outras chefias vinculadas a ensino, pesquisa e a extensdo, quando exercidas por
professor;

V — Procurador Institucional e Pesquisador Institucional.
Art. 70. Podera também ser alocada carga horaria nas seguintes Atividades Académicas:

I — representacdao nos érgaos colegiados — 2h semanais e, em caso cumulativo, no maximo
de 4h semanais;

IT — participagdo em comissdes permanentes e/ou como membro do NDE em suas reunioes -
2h semanais e, em caso cumulativo, no maximo 4h semanais;

III - participacdo em comissOes julgadoras ou verificadoras relacionadas com o ensino, a
pesquisa ou a extensao, desde que nao incida qualquer gratificagdo ou remuneragao
financeira sobre estas atividades — 2h semanais €, em caso cumulativo, no maximo 4h
semanais;

IV - assessoria permanente ou temporaria referentes ao estudo, planejamento, supervisao,
execucao e avaliacdo de programas, projetos e atividades diversas — 2h semanais e, em caso
cumulativo, no maximo 4h semanais;

V - participacao no desenvolvimento de material didatico institucional — 2h semanais e, em
caso cumulativo, no maximo 4h semanais;

VI - aperfeicoamento em instituicao nacional ou estrangeira — 2h semanais;
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VII - participacao em congressos, reunides relacionados com a sua atividade docente — 2h
semanais;

IX - colaboracao temporaria a outra instituicao publica de ensino ou pesquisa — na forma do
termo de colaboracao firmado pelas autoridades institucionais e o servidor;

Paragrafo Unico — As Atividades Académicas descritas nos incisos deste artigo deverdo
constar no Curriculo Lattes do professor que devera ser entregue até o final de cada
semestre letivo a Coordenagao de Curso para fins de comprovacgao e arquivamento junto ao
Plano Individual de Trabalho a que se refere o semestre letivo cumprido.

Art. 89, - Os professores do Departamento de Ensino Superior do INES deverao apresentar
seus Planos Individuais de Trabalho (em anexo) de acordo com as diretrizes estabelecidas na
presente Portaria.

Art. 99. - Os Planos Individuais de Trabalho se constituem de um conjunto de todas as
atividades a serem desenvolvidas pelo professor do Departamento de Ensino Superior do
INES no periodo letivo subsequente. Estes serdo semestrais, conforme o calendario
académico vigente.

§ 1° No Plano Individual de Trabalho deverao constar, necessariamente, todas as Atividades
Académicas com os quais ira se comprometer, até o limite de seu regime de trabalho e
segundo as normas estabelecidas por esta portaria;

§ 2° Os Planos deverdao ser apresentados por meio eletronico no sistema de
acompanhamento da atividade docente em vigéncia no Departamento de Ensino Superior do
INES.

Art. 10 - Os Planos Individuais de Trabalho deverao cumprir o calendario estabelecido pelo
Colegiado do DESU e serao analisados e julgados, em primeira instancia, pela coordenacao
pedagdgica e, em Ultima instancia, pelo Colegiado do Departamento de Ensino Superior.

Art. 11- Esta Portaria entra em vigor na data de sua aprovagao. E o Departamento de Ensino
Superior do INES tem 90 dias para se adequar as determinacdes desta Portaria.

Art. 12 - Os casos omissos ou duvidas serdo resolvidos em primeira instéancia no Colegiado
do Departamento de Ensino Superior do INES e em Ultima instancia no Conselho Diretor.
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INSTITUTO NACIONAL DE EDUCAGAO DE SURDOS
DEPARTAMENTO DE ENSINO SUPERIOR

PLANO INDIVIDUAL DE TRABALHO DO PROFESSOR

Ano: Professor: ()
. Efetivo
Semestre: ()
Regime de Trabalho: Substitut
( )40 horascom DE ( )40horas ( ) 20 horas o}
Atividades ()
() Graduacao Formadoras/Disciplina | horas
() Pres. S: ( )
Atividades Orientacdo de TCC: horas
Efetivasde | ( ) EAD Orientacdo de ( )
Ensino: Monitoria e/ou IC: horas
Atividades ( )
() Pos Formadoras/Disciplina | horas
s: ()
Orientacao de TCC : horas
g Orientagdo de ( )
= Dissertacao e/ou horas
<E Tese:
Q | Atividades de | () Pres. () Graduacao Atividades ( )
fj Planejamento Formadoras/Disciplina | horas
;"; de Ensino | ( ) EAD s:
i ( ) Pos Atividades ()
g Formadoras/Disciplina | horas
=i s:
2 | Projetosde | () Pres. () Graduagao Atividades a serem
'E pesquisa, ( )EAD ( ) Pos especificadas ( )
extensao horas
e/ou ensino
Atividades Direcao: ( )
ligadas a () Pres. () Graduagao Coordenagao: horas
Administraca | () EAD ( )Pés Outras chefias ( )
o] (especificar): horas
Departament Procurador ( )
al Institucional e/ou | horas
Pesquisador ( )
Institucional: horas
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Atividades
Diversas

Representacdo nos orgaos colegiados:

ComissOes permanentes:

Reunides como membro do NDE:

Comissoes julgadoras ou verificadoras:

Assessoria permanente ou temporaria:
Desenvolvimento de material didatico institucional:
Aperfeicoamento em instituicao nacional ou estrangeira:
Participacdo em congressos, seminarios, etc.:
Colaboragao temporaria a outra instituicdo publica:

()

horas

()

horas

()

horas

()

horas

()

horas

()

horas

()

horas

()

horas

()

horas

Rio de Janeiro, de de

Assinatura
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