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1. APRESENTACAO

O Departamento de Ensino Superior do INES oferece o curso de Pedagogia na
modalidade presencial em uma perspectiva bilingue. Recebe estudantes surdos e
ouvintes que, ao ingressarem no ensino superior, conviverdo em um ambiente
linguistico e cultural heterogéneo. O contato com a lingua brasileira de sinais e a
lingua portuguesa proporcionara, sem davida, um rico conjunto de aprendizagens a
serem construidas nas leituras, nos debates e na convivéncia entre docentes, discentes
e intérpretes.

Conforme o art. 2° das Diretrizes Curriculares para o curso de Pedagogia, o
objetivo é formar profissionais capazes de atuar em espagos bilingues. Os pedagogos
estarao habilitados a trabalhar na docéncia de Educacdo Infantil, anos iniciais do
Ensino Fundamental, EJA, cursos de Ensino Médio na modalidade normal, e na gestdo:
cursos de Educacdo Profissional na 4drea de servigos de apoio escolar, e espagos nao
escolares nos quais sejam necessarios conhecimentos pedagoégicos.

A formagdo oferecida certamente contribuird para que os egressos sejam
parceiros na luta por uma educacdo de qualidade e participem de projetos
educacionais que respeitem as especificidades linguisticas e pedagogicas dos alunos

surdos.
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2. SOBRE O CURSO

2.1 VISAO GERAL

O mapeamento curricular do curso segue a perspectiva bilingue como pode ser
observado nos anexos 1 e 2.
Atualmente vigoram no curso dois sistemas:

e Sistema seriado - para ingressantes até 2014
e Sistema de créditos - para ingressantes a partir de 2015

Os alunos ingressantes até o ano de 2014 estdo obrigados a cursar todas as
disciplinas previstas para cada semestre letivo. Ja os ingressantes a partir do ano de
2015 podem escolher quantas e quais disciplinas desejam cursar por semestre,
obedecendo aos pré-requisitos previstos e respeitando o limite minimo de 8 créditos e
o maximo de 32 créditos por semestre. O primeiro periodo letivo é excecdo a essa
regra, uma vez que o aluno é inscrito automaticamente nas 6 disciplinas oferecidas.
Dessas disciplinas, ao menos 4 deverdo efetivamente ser cursadas com aprovacao ou
reprovacao por nota. O ndo cumprimento desta regra implicard a perda da vaga e o
desligamento do curso.

As vagas nas disciplinas dos demais periodos serdo preenchidas segundo os
seguintes critérios:

1° - Preferéncia de aluno matriculado no periodo regular (Ex: aluno matriculado
em 2016.1 tem preferéncia em 2017.1 as disciplinas de terceiro periodo da grade
curricular)

2° - Preferéncia de aluno matriculado no turno regular (Ex: aluno da noite tem
preferéncia em matricula nas turmas da noite);

3° - maior coeficiente de rendimento acumulado (CRA);

4° - maior nimero de disciplinas cursadas com aproveitamento (ou seja, menor
indice de reprovagdes ao longo do curso), a ser calculado através da relacdo
Reprovacgdes/Total de Dis- ciplinas Cursadas;

5° - maior idade do aluno.

OBS: Alunos concluintes, especialmente os que tenham risco de jubilamento, terao sua
situacdo avaliada pela coordenacdo do curso.

A proposta de migracdo do sistema seriado para o de créditos serd analisada caso
a caso pela Coordenacao Pedagogica, tendo como base a equivaléncia disciplinar.

e Ha disciplinas com pré-requisito, sao aquelas que devem ser cursadas
obrigatoriamente antes de outras, por envolver conhecimentos prévios
necessarios.

e Carga horéria das disciplinas: as disciplinas do sistema seriado tém
cargas horarias varidveis. As disciplinas do sistema de crédito tém
carga horéria de 60 horas.
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2.2 INTEGRALIZACAO DO CURSO

Para concluir o curso, os alunos tém o prazo regular de 4 anos (8 periodos), que
pode ser estendido por mais 3 anos, somando 7 anos (14 periodos). Neste tempo serdao
contabilizados os semestres em que o aluno se matriculou em disciplinas e os semestres
em que sua matricula esteve trancada. Apds esse prazo o aluno perderd sua matricula.

ANO DE INGRESSO LIMITE PARA CONCLUSAO DO CURSO
2011 2017.2
2012 2018.2
2013 2019.2
2014 2020.2
2015 2021.2
2016 2022.2
2017 2023.2

Trabalho de conclusao de curso

Para obter o diploma de Pedagogo do INES o aluno devera produzir um Trabalho
de Conclusdo de Curso (TCC) a partir das orientagdes contidas no Manual de
Monografia em Li- bras e em Lingua Portuguesa. O TCC serd apresentado a uma
banca examinadora - composta pelo orientador, co-orientador (se houver) e mais dois
docentes - em periodo previsto no Calendario Académico. Uma vez aprovado, o aluno
terd o prazo de até 60 dias para entrega da versao final.

Estagios

Os estagios supervisionados sdo atividades obrigatérias na formacgdo do
pedagogo.

Para alunos que ainda se encontram no curriculo antigo:
e Estagio Supervisionado I: Escolarizagdo de surdos

e Estagio Supervisionado II: Educacao Infantil

e Estagio Supervisionado III: Ensino Fundamental

e Estagio Supervisionado IV: Gestado Escolar

Para alunos que se encontram no curriculo novo:
e Estagio Supervisionado I: docéncia na Educacdo Infantil
e Estagio Supervisionado II: docéncia nas séries iniciais do Ensino
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Fundamental ou EJA
e Estagio Supervisionado III: gestdo educacional
e Estagio Supervisionado IV: espacos ndo escolares.

Todos os estagios do curriculo novo deverdo preferencialmente ser feitos em
institui¢des que atendam alunos surdos.

Os alunos do curriculo de créditos somente poderdo cursar disciplinas de estagio
depois de completarem dois anos de ingresso no curso.

Alunos reingressantes e oriundos de outras institui¢des (transferéncia externa) que
tiverem obtido aproveitamento de 75% das disciplinas da grade curricular podem,
excepcionalmente, cursar disciplinas de estdgio no ano de ingresso no curso.

Atividades teérico-praticas de aprofundamento

Conforme estabelecem as Diretrizes Curriculares Nacionais para o Curso de
Graduagdo em Pedagogia (Resolucdo CNE/CP n° 1 de 15 de maio de 2006), os
estudantes devem cumprir no minimo 100 (cem) horas de Atividades Académicas
Complementares (AAC), que se constituem atividades de cunho teérico-pratico de
aprofundamento. Estas atividades, que devem ser realizadas apds o ingresso no curso,
se caracterizam pela participacdo em projetos de iniciacdo cientifica, de extensao, de
monitoria, em palestras, eventos, semindarios e outros eventos técnico-cientificos.

Para contabilizar as horas de atividades complementares, o aluno devera
apresentar a Divisdo de Registro Académico (DIRA) os originais e copias dos
certificados de participacdo e preencher o requerimento préprio. A coordenagdo
pedagodgica avaliard a pertinéncia e deferird o namero de horas obtidas em cada
certificado apresentado, conforme tabela em anexo.

ENADE
Para que o aluno obtenha seu diploma é necessario que participe do Exame
Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE). Este exame possui calendério
proprio estabelecido pelo MEC.
A inscricdo na plataforma apropriada é de responsabilidade da Coordenagao do
Curso. O cadastro individual devera ser preenchido pelos alunos no site do ENADE.

2.3 PROGRAMAS DE INICIACAO CIENTIFICA (PIC-INES), EXTENSAO (PROEXT-INES) E
MONITORIA (PROM-INES):

Atualmente o departamento dispde dos seguintes programas: Iniciagdo Cientifica
(PIC- INES) e Extensao (PROEXT/INES). Ha previsdao de criacdo do programa de
Monitoria (PROMINES), mas o mesmo ainda nao esta em vigor.

A iniciacdo cientifica garante aos alunos de graduacao o exercicio das atividades de
pesquisa proprias da pratica académica. As atividades de extensdao sdo agdes da
faculdade DESU-INES junto a comunidade interna e externa, disponibilizando ao
puablico o conhecimento adquirido com o ensino e a pesquisa desenvolvidos. Essas
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acdes produzem um novo conhecimento a ser trabalhado e articulado. A monitoria se
constitui como um processo formativo que se desenvolve sob a forma de atividades de
colaboragdo e apoio ao Professor Supervisor, sempre de maneira articulada com o
projeto pedagodgico do curso.

Tais programas seguem portarias e editais especificos que possibilitam aos alunos
interessados, do 2° ao 7° periodos, participarem, seja como colaboradores, seja como
bolsistas que recebem auxilio ao longo do curso de graduagao.

A inclusao do INES no Programa de Assisténcia ao Estudante e no Programa de
Bolsa de Permanéncia serd solicitada tdo logo esses programas sejam reabertos pelo
MEC.

2.4 EVENTOS IMPORTANTES (INSTITUCIONAIS)

e COINES - Congresso Internacional do INES - previsto no calendario anual do
INES. O Congresso do INES envolve tanto o Departamento de Ensino Superior,
quanto os demais Departamentos do Instituto. Dele participam alunos, intérpretes e
docentes do Brasil e de outros paises. E uma oportunidade de troca de experiéncias e
de debate sobre temas relevantes para a educagao de surdos.

e Semana Pedagdgica (SEMAP) - prevista no calendario académico do DESU. A
Semana Pedagodgica é um evento realizado pelo DESU e aberto para a
comunidade. Nela sdo discutidos temas relacionados a educacao de surdos e a
formacao de pedagogos em geral.

e Jornada de Iniciagio Cientifica (JIC) - prevista no calendario académico de DESU.
Na Jornada de Iniciacdo Cientifica sdo apresentados os trabalhos dos alunos que
participam do Programa de Iniciagdo Cientifica (PIC) e do programa de
extensao (PROEXT)

e Foruns Bilingues - encontros bimensais, abertos para toda a comunidade do
INES, que reunem professores e pesquisadores da area de estudos da surdez.
Os féruns tém carater multidisciplinar e se organizam por temas.

e Simposio sobre Ensino de Lingua Portuguesa - encontro envolvendo debates e
mesas redondas de professores e pesquisadores envolvidos nos estudos de
Lingua Portuguesa como segunda lingua.

e Setembro Azul - encontro anual, organizado pelos professores surdos do DESU,
em comemoracao e valorizacao da cultura surda, do sujeito surdo e da lingua
de sinais.
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3. UNIDADES DE APOIO ACADEMICO

e NEO: é o Nucleo de Educacao Online. Este nucleo centraliza o Curso de
Pedagogia a distancia, em fase de implementacdo, em doze polos

espalhados pelo Brasil. Funciona em prédio anexo ao prédio central do
INES.

e Biblioteca: centraliza os livros disponiveis no INES para todos os
Departamentos. Funciona no 3°. Andar do prédio principal do INES.

® Sala de estudos: Sala dentro do DESU com computadores disponiveis para
que os alunos se encontrem para fazerem reunides e trabalhos.

e Laboratério de informdtica: sala com computadores destinados as pesquisas e
aos trabalhos dos alunos em geral.

e Laboratério de producio multimidia (Estadio): sala com equipamentos
destinados a gravacdo de videos informativos, monografias e trabalhos
académicos em geral. Esse espaco pode ser usado por professores e alunos.
Atualmente, a equipe de tradugdo, que produz a versdo em Libras e em

Lingua Portuguesa de materiais de uso do DESU, esta alocada nesse espaco.

e Laboratério de produgio de materiais diddticos: sala que dispde de mesas
grandes para atividades em grupo e de materiais necessarios para confeccao
de objetos voltados para diferentes disciplinas do curso.

e Sala do CABIP: espago aberto aos estudantes, com acervo de livros, mesas,
geladeiras, computador e microondas que podem ser utilizados durante
todo o dia, auxiliando o aluno em sua rotina.

e Sala Revoluti: composta por equipamentos - computadores, data show,...-
que poderdo ser utilizados pelos docentes e discentes através de
agendamento prévio. Localizada no prédio principal do INES, altimo andar.

e Laboratério de informitica do DEBASI: composta por equipamentos que
poderdo ser utilizados pelos docentes e discentes através de agendamento

prévio.

e Acesso de informagoes: as informacdes relativas ao Curso de Pedagogia podem
ser obtidas na DIASE, na secretaria do curso ou junto as coordenacoes.
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4. O ALUNO

Sédo alunos do Curso de Pedagogia:

e Os aprovados no vestibular préprio.

e Os transferidos de outra instituicao.

e Os formados em curso superior que tiveram seu pedido de reingresso
deferido.

Obs.: Os critérios para os processos de transferéncia e reingresso serao definidos
posteriormente pelas instancias competentes.

4.1 SOBRE A CONDUTA ACADEMICA

Direitos dos alunos

1) Expressarem livremente seus pontos de vista sobre aulas, o
funcionamento do curso e a gestdo do mesmo;

2 Participarem ativamente da vida do Departamento através da
representacao no Colegiado, no Centro Académico e na CPA;

3 Participarem do Centro Académico e de reunides de alunos que tenham
a finalidade de defender os interesses dos mesmos;

4) Receberem, através de ampla divulgacdo em murais internos e e-mails
coletivos:

e Calendario Académico semestralmente aprovado no Colegiado

e Informacdes necessdrias a participacdo no COINES, Simposio de Lingua
Portuguesa, Semana Pedagégica (SEMAP), Jornada de Iniciacao
Cientifica(JIC), e projetos de extensao (PROEXT) e iniciagdo cientifica (PIC).
e Editais do PIC-INES e do PROEXT-INES

5 Receberem da coordenacdo de curso orientacdo sobre a grade curricular

vigente e obterem a mesma impressa sempre que necessario;

6) Receberem dos docentes a ementa, a programacdo de atividades, os
critérios de avaliacdo e as avaliagOes previstas para a disciplina cursada;

7) Receberem, sempre que possivel, com antecedéncia, aviso de suspensao
coletiva de aulas;

8 Receberem, sempre que possivel informagao sobre atraso ou necessidade
de auséncia do docente;

9 Receberem, no final do semestre ou no inicio do préximo, provas e
trabalhos realizados, além da nota final da disciplina;

10) Receberem dos docentes a confirmagdo de entrega de trabalhos por e-
mail previamente combinados.

Direitos dos alunos egressos

1) Participarem de grupos de pesquisa e de extensdo do DESU/INES;
2) Participarem de cursos, oficinas e outros eventos organizados por
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alunos, docentes ou intérpretes nos quais sua vivéncia como aluno e sua
experiéncia profissional sejam solicitadas;

3) Assistirem aulas nas quais tenham interesse, com consentimento dos
respectivos professores regentes;

4) Participarem da SEMAP e/ ou da JIC, seja como participantes da
comissdo de organizacdo, seja como proponentes de comunicagdes,
palestras ou oficinas.

Deveres dos alunos

1) Respeitar os profissionais que trabalham no DESU e no INES;

2) Respeitar o trabalho dos intérpretes e ndo interferir no exercicio de suas
atividades;

3) Respeitar os colegas da turma, do curso e do INES em geral;

4) Realizar com seriedade e dedicagao as atividades e avaliagdes propostas;

5) Cumprir os prazos estipulados para entrega de trabalhos e tarefas em
geral;

6) Em caso de divergéncia com o professor, solicitar mediacdo da
Coordenagao Pedagégica somente quando o problema ndo for resolvido
diretamente com o docente;

7) Manter atualizados os dados de contato presentes em seu registro
académico.

Infracdes disciplinares

Considera-se infragdo disciplinar a acdo ou omissdo que tenha se efetivado ou
produzido seus efeitos nas dependéncias do INES ou em locais de realizacdo de
eventos vinculados as atividades do DESU. As infracdes disciplinares estao divididas
em niveis em funcdo da gravidade das acdes em questao.

Infracdes disciplinares leves:

Desacatar autoridade competente no exercicio de suas atribuicdes e
desobedecer regras regimentadas ou portariadas pelo Instituto;

Retirar, adulterar ou inutilizar avisos ou editais afixados pela administragdo do
DESU- INES.

Infragoes disciplinares médias:

Utilizar pessoal ou recursos materiais do INES em servico ou atividades
particulares;

Ameacar alguém oralmente ou por escrito na lingua portuguesa, em libras, por
gestos ou outra expressdo simbdlica;

Devassar o contetido ou se apossar indevidamente de correspondéncia alheia;

Infracdes disciplinares graves:

e Fazer uso de drogas ou substancias entorpecentes nas dependéncias do INES;
e Apresentar-se publicamente em estado de embriaguez ou sob efeito de
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substancias entorpecentes, de modo que ponha em perigo a seguranca propria

ou alheia;
e Retirar, sem prévia anuéncia da autoridade competente, qualquer documento
ou objeto do INES;
e Opor-se a execucgao de ato legal, mediante violéncia ou grave ameaca;
e Constranger alguém a ndo fazer o que a lei dita ou a fazer o que ela nao manda,
mediante grave ameagca;
e Obrigar alguém, mediante violéncia ou grave ameaca, a fazer, tolerar que se
faca ou deixar de fazer alguma coisa com o intuito de obter para si ou para outrem
indevida vantagem;
e Ofender a integridade fisica e/ou moral de outrem ou expor a perigo a vida ou
a satude de outrem;
e Deteriorar ou inutilizar coisa alheia, ptblica e o patrimoénio histérico, artistico,
cientifico,
e Plagiar total ou parcialmente, artigos, trabalhos académicos ou obras literérias;
e Divulgar, ceder ou comercializar, sem autorizagdo da autoridade competente,
dados relativos a pesquisas do INES;
e Utilizar o nome ou simbolo do INES sem a anuéncia da autoridade competente;
e Acessar computadores, tablets, softwares, dados, informagdes, redes ou porcdes
restritas do sistema computacional do INES, sem a devida autorizagao,
prejudicando, sob qualquer forma, o seu normal funcionamento;
e Enviar spams, mensagens fraudulentas ou ameacadoras por meio dos
computadores e tablets do INES;
e Fazer download de pirataria (filmes, musicas, etc), bem como acessar sites de
conteido pornografico ou que fagam alusdo a crimes (como a pedofilia, por
exemplo) nos computadores do INES.

e Recorrer a meios fraudulentos para lograr aprovacdo, promogdo ou outra
vantagem, para si ou para outrem;

Infragdes disciplinares gravissimas:

Praticar estupro ou atentado violento ao pudor;
Vender drogas ou substancias entorpecentes nas dependéncias do INES;
Praticar, induzir ou incitar, por qualquer meio, a discriminacdo ou preconceito
relativo a raga, cor, etnia; género ou orientacdo sexual; religido; procedéncia
nacional; deficiéncia; lingua; idade; peso; aparéncia;

o Cometer quaisquer crimes previstos no Cédigo Penal Brasileiro (Decreto-Lei n°
2.848, de 7 de dezembro de 1940), bem como os crimes virtuais previstos na Lei
n°12.737, de 30 de novembro de 2012.

Medidas adotadas em caso de infracao disciplinar

As autoridades do Instituto, no ambito de sua competéncia, uma vez cientes, por
meio de dentincia escrita e identificada, de qualquer ato de infracdo disciplinar,
deverdo promover a apuragdo imediata e regular dos fatos e responsabilidades,

assegurando a pessoa denunciada como transgressor o direito a ampla defesa, a
indicacdo de testemunhas e a produgao de provas.
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Caso a dentncia nao se confirme, serd arquivada. Mas caso seja confirmada, na
aplicacdo de sanc¢des disciplinares sera considerada a natureza e a gravidade da falta
cometida, os danos que dela provierem, as circunstancias atenuantes e/ou agravantes,
bem como os antecedentes do agente infrator.

Os Discentes regularmente matriculados em cursos de Educacao Superior ou com
matricula trancada em tais cursos, ou ainda inscritos em atividades de ensino,
pesquisa e extensdo do DESU-INES, estardo sujeitos as seguintes sangdes caso, apds
regular apuracao, sejam considerados infratores:

o Infracdes leves: Adverténcia, por escrito, assinada pela Direcao do DESU-INES,
nao se aplicando ao caso de reincidéncia;

e Infracées médias: Suspensdo, aplicada pela Direcdo do DESU-INES - com
copia do Ato anexada a pasta do discente - implicando o afastamento do
discente de todas as atividades letivas por um periodo ndo inferior a 3(trés)
dias nem superior a 7(sete) dias;

e Infracdes graves: Suspensao, aplicada pela Direcido do DESU-INES - com
copia do Ato anexada a pasta do Discente - implicando o afastamento do
Discente de todas as atividades letivas por um periodo ndo inferior a 8(oito)
dias nem superior a 30(trinta) dias, ressalvada a aplicacdo de agravante;

e Infracdes gravissimas: Desligamento (exclusdo), aplicada pela Direcao -
Geral do INES.

As sangdes aplicadas em caso de dano, deterioragao, destruigao, furto ou utilizagao
indevida de material de consumo ou permanente ou de qualquer item do patriménio
do Instituto ndo exclui a exigéncia de indenizagao reparadora do prejuizo causado aos
cofres publicos, a ser fixada apés regular apuracao dos fatos e responsabilidades. E
importante ressaltar que a aplicagdio de sancdo disciplinar nado exclui a
responsabilizacdo civil ou penal do agente infrator. Quando a infracdo disciplinar
estiver capitulada na Lei Penal, a Direcao Geral do INES enviard cépia com
autenticacdo administrativa dos autos a autoridade competente.

Observagoes sobre san¢des disciplinares

e A aplicacdo da sancdo disciplinar sera anotada na pasta ou registro do discente,
mas nao devera constar no seu Histdrico Escolar.

e A pena de suspensdo impedira o exercicio da representacao em qualquer 6rgao
colegiado (Colegiado do DESU, CPA, Conselho Diretor e outros), durante o
prazo de seu cumprimento.

e A reincidéncia na mesma categoria de infracdo (leve, média, grave e gravissima)
no periodo inferior a 12 (doze) meses acarretard na sangdo prevista para a
categoria subsequente.

Os casos omissos serdo tratados pelo Colegiado do Departamento de Ensino
Superior - DESU.
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5. SOBRE COTAS DE INGRESSO

De acordo com a Lei n° 12.711, de 29 de Agosto de 2012, o Departamento de
Ensino Superior do INES tem como meta reservar 50% (cinquenta por cento) de suas
vagas para estudantes que tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas
publicas. Esses 50% sdo divididos proporcionalmente entre pretos, pardos, indios e
deficientes. Além dessa reserva prevista por lei para as institui¢cdes de ensino superior
federais, o DESU tem um sistema de cotas reservadas para pessoas surdas.
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6. SOBRE MATRICULA E SUAS OCORRENCIAS

6.1 MATRICULA

O aluno ingressante deve fazer sua matricula inicial na Divisdo de Registro
Académico - DIRA. Ela lhe faculta um namero que representa sua “identidade
académica”. Esse numero sera solicitado na renovacdo de matricula e em todas as
solicitacdes do aluno na DIRA ou na DIASE.

O aluno apto ao ingresso no Curso de Pedagogia deve comparecer a Divisdo de
Registro Académico - DIRA para preencher o requerimento de matricula e apresentar
os seguintes documentos:

e Duas (2) fotos 3x4 coloridas, recentes;
e Copia autenticada da Carteira de Identidade (ou copia simples com
original para conferéncia) - frente e verso;

o Em caso de candidato estrangeiro, é necessaria a copia autenticada
do passaporte valido com visto de entrada no Brasil, se cabivel (ou
copia simples com original para conferéncia).

e Copia autenticada do CPF (ou copia simples com original para
conferéncia) - frente e verso;
e C(Copia autenticada do Diploma/Certificado de Conclusdo do Ensino
Meédio ou de estudos equivalentes - frente e verso;
o Caso o curso de Ensino Médio tenha sido concluido no Estado do
Rio de Janeiro ap6s 1985, no Diploma/ Certificado devera constar a
data e a pagina da publicacdo no Didrio Oficial;

o Caso o curso de Ensino Médio tenha sido concluido em Colégio
Federal,

o documento devera ser autenticado pela Secretaria deste, nao
havendo a necessidade de publica¢dao no Diario Oficial;

o O candidato cujo Diploma/Certificado ainda nao tiver sido
expedido pela Instituicdo de Ensino Médio poderd matricular-se,
desde que apresente declaracdo da instituicdo indicando as datas de
conclusdo do Ensino Médio e de previsdo para emissdo do
Diploma/Certificado (cépia autenticada ou cépia simples com
original para conferéncia);

o O candidato que tenha realizado estudos equivalentes ao Ensino
Médio no exterior, no todo ou em parte, devera apresentar parecer
de equivaléncia de estudos da Secretaria Estadual de Educagao do
Estado do Rio de Janeiro ou de qualquer outro Estado da Unido.
Os documentos em lingua estrangeira deverao estar visados pela
autoridade consular brasileira no pais de origem e acompanhados
da respectiva tradugao oficial.

e Copia autenticada do Histérico Escolar completo do Ensino Médio (ou
copia simples com original para conferéncia).
o Caso o Histérico Escolar ainda ndo tenha sido expedido
pela Instituicdo de Ensino, o candidato devera apresentar o
protocolo de pedido do mesmo junto a secretaria da
Instituicdo, com data provavel de emissao.
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o Este documento ndo é obrigatério para o candidato que
tenha feito o Ensino Médio em regime de Supletivo,
bastando para a matricula o Certificado em que conste a
conclusao do Ensino Médio.

o Caso o candidato tenha obtido o Certificado de Conclusao
de Ensino Médio através do ENEM, o mesmo deve conter
no verso as notas/pontuacdes obtidas pelo participante nas
provas de cada 4rea do conhecimento, inclusive a
nota/pontuacao da redacao.

e C(opia autenticada do Titulo de Eleitor (ou copia simples com original
para conferéncia) - frente e verso, para maiores de 18 anos;

e C(Copia autenticada do comprovante de residéncia (ou cépia simples com
original para conferéncia);

e C(opia autenticada do Certificado de Reservista (ou copia simples com
original para conferéncia) - para os candidatos do sexo masculino;

e Os candidatos surdos devem apresentar laudo médico original ou copia
legivel autenticada (ou copia simples com original para conferéncia) que
comprove perda auditiva nos termos do artigo 4°, inciso II, do Decreto n°
3.298/1999 com a redagao dada pelo Decreto n°® 5.296/2004.

o Somente serdo aceitos laudos com data de expedicao de até
seis meses de antecedéncia do dia da matricula.

o No caso de candidatos que tiverem laudo com data de
expedigdo vencida, serd aceito o antigo, juntamente com
protocolo de agendamento de novo exame (original com
copia legivel).

6.2 RENOVACAO DE MATRICULA

No periodo previsto no calendario académico, o aluno deve renovar matricula junto
a Divisdo de Registro Académico (DIRA), pessoalmente ou por procuragdo com firma
reconhecida em cartério. A renovagao de matricula é obrigatéria para todos os alunos
ativos.

Para que a renovagdo de matricula seja autorizada, o aluno deve estar com toda a
sua documentagao regularizada na DIRA. Alunos com problemas de documentacdo
terdo sua matricula trancada e s6 poderdo reabri-la apds resolver a pendéncia.

O aluno que ndo renovar a matricula no prazo estabelecido tera sua matricula
automaticamente trancada pela DIRA. Nestes casos, sera obrigatério que o aluno
compareca a DIRA no periodo de renovacdo de matricula do semestre seguinte para
reabrir sua matricula ou renovar o trancamento. O aluno que ndo cumprir tal
exigéncia sera automaticamente desligado do curso.

6.3 TRANCAMENTO DE MATRICULA

O aluno pode solicitar a suspensao temporéria dos estudos. A solicitagdo deve ser
feita na DIRA, pessoalmente ou por procuracdo, no periodo de até um més apds a
matricula Uma vez aprovado o trancamento, o aluno fica afastado, mas ainda
vinculado ao curso. Para trancar a matricula, o aluno, do 2° periodo, deve ter
efetivamente cursado ao menos 4 disciplinas com aprovagdo ou reprovagdo por nota,
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no 1° periodo, incluindo as disciplinas em que obteve isencao no primeiro periodo.
O aluno s6 podera trancar matricula por 06 semestres consecutivos ou intercalados.

Reabertura de matricula

O aluno que desejar reabrir sua matricula para retomar os estudos deve
comparecer pessoalmente ou por procuracdo a DIRA no periodo de renovacao de
matricula, previsto no Calendario Académico. A solicitacdo é feita por requerimento
proprio.

Cancelamento de inscricao em disciplina

O sistema de créditos permite que o aluno cancele a inscricao de uma disciplina em
que se inscreveu. O cancelamento deve ser feito em até duas semanas ap6s o inicio do
periodo letivo. O aluno podera trancar quantas disciplinas quiser, desde que nao deixe
de realizar o cumprimento minimo de 8 créditos por periodo letivo.

Somente por motivo de trabalho ou doenga do aluno serdo deferidos pedidos de
cancelamento de disciplina fora do prazo previsto. Para estes casos o aluno devera
apresentar comprovacao: declaracao do empregador + carteira de trabalho assinada ou
contrato de trabalho, assinado pelas partes (no caso de incompatibilidade com horario
de trabalho); atestado médico (no caso de doenga do préprio aluno)

Nesse caso, o cancelamento dependera de aprovagao da coordenagao de curso.

O cancelamento de disciplina s6 serd permitido aos alunos matriculados a partir do
2° periodo, e que tenham efetivamente cursado ao menos 4 disciplinas, com
aprovacao, reprovagao por nota, no 1° periodo.

Transferéncia de turma (ouvintes e surdos)

As disciplinas de Lingua Portuguesa oferecidas no Curso de Pedagogia do DESU
sdo ministradas separando surdos e ouvintes. Caso algum aluno, surdo ou ouvinte,
queira mudar da turma na qual estd inserido automaticamente, deveréa solicitar a sua
transferéncia de turma em até duas semanas apds o inicio do periodo letivo. A
solicitagdo serd analisada pela Coordenacao de Curso.

Isencdo de disciplina

A solicitacdo de isencdo de uma ou mais disciplinas somente deve ser feita no
periodo de renovagao de matricula. Para tanto, o aluno devera apresentar as ementas,
com as respectivas cargas horérias, das disciplinas cursadas em outro curso de
graduacdo reconhecido pelo MEC e o histérico escolar comprovando a aprovacdo nas
mesmas. Essa solicitacdo sera avaliada pela coordenacdo pedagogica.

Matricula em regime de dependéncia (DP)
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O aluno que ingressou até o ano de 2014 e ficou reprovado em alguma disciplina
dentro do limite permitido, poderd matricular-se na mesma, quando houver
disponibilidade. Essa matricula em regime de dependéncia deve ser feita no periodo
regular de renovagao de matricula.

O aluno que ingressou até o ano de 2014 e tem dependéncias a cursar, deverd se
inscrever na disciplina do curriculo novo equivalente quando a mesma for oferecida.

Caso ndo haja equivaléncia para as disciplinas pendentes, o aluno podera solicitar
o regime de estudo dirigido. A solicitacdo sera avaliada pela Coordenacdo
Pedagogica.

O aluno com dependéncias que ndo possa cursar disciplinas no turno oposto ao
que regularmente estuda devera matricular-se no sistema de REMED.

Renovacao de matricula exclusiva em dependéncia - REMED

A renovacao de matricula exclusiva em dependéncia (REMED) se aplica somente
aos alunos ingressantes até o ano de 2014. Nessa renovacao, o aluno cursa somente as
disciplinas em que ficou em dependéncia. A REMED deve ser solicitada no periodo de
renovacdo de matricula previsto no Calendario Académico, através de requerimento
proprio a ser entregue pessoalmente ou por procuragdo na DIRA.

A matricula exclusiva em dependéncia (REMED) deve ser feita unicamente no
turno em que o aluno estuda.

Pré-requisito

Algumas disciplinas do Curso de Pedagogia do INES exigem outras disciplinas
como pré-requisitos, ou seja, a aprovacdo em uma disciplina A é indispensavel para
que se possa cursar a disciplina B.

Transferéncia de Turno

O pedido de transferéncia de turno sé pode ser realizado no periodo de renovacao
de matricula, previsto no Calendario Académico e sera deferido quando existir vaga
no turno requerido.

Nao é permitida, a transferéncia de turno para alunos do primeiro periodo.

Somente serd permitida a transferéncia de turno fora do periodo de renovacdo de
matricula no caso do aluno cujo horario em que estd matriculado for incompativel com
o seu horério de trabalho.

Para requerer tal transferéncia fora do prazo, o aluno deve preencher na DIRA um
requerimento e anexar a comprovacdo do horario em que trabalha (declaracdo de seu
empregador + carteira de trabalho assinada ou contrato de trabalho, assinado pelas
partes).

A DIRA examina o pedido e, caso exista vaga no turno requerido, autoriza a
transferéncia. S6 é permitida ao aluno uma transferéncia de turno a cada periodo
letivo. Critérios para desempate caso haja mais alunos solicitando a transferéncia de
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turno do que o namero de vagas disponiveis:

1° - Preferéncia de aluno matriculado no periodo regular;

2° - Maior coeficiente de rendimento acumulado (CRA);

3° - maior nimero de disciplinas cursadas com aproveitamento (ou seja, menor
indice de reprovagdes ao longo do curso), a ser calculado através da relagdo
Reprovacgdes/Total de Disciplinas Cursadas;

4° - maior idade do aluno.

Desligamento de aluno

Serdo desligados do curso os alunos que:
e Nado renovarem a matricula por dois semestres consecutivos;
e Nado renovarem o seu trancamento, no periodo subsequente ao periodo
em que o aluno foi trancado automaticamente pela DIRA;
e Nado cursarem o minimo de créditos necessarios no primeiro periodo do
curso (abandono de curso);
e Nado terminarem o curso no prazo maximo previsto para a integralizacao
(jubilamento do aluno)

Transferéncia externa

Conforme edital proprio. O aluno que deseja solicitar transferéncia de outra
instituicdo de ensino deverd ter completado, no minimo, 20% e, no méximo, 80% da
carga hordria do curso na instituicdo de origem. O curso devera ser reconhecido pelo
MEC. Nao serdo aceitas, ainda, solicitacdes de transferéncia externa de alunos com
matricula trancada ha mais de dois (2) periodos na instituicao de origem e de alunos
em situacdo de abandono ou desligados da instituicdo de origem.

Aluno especial

E a matricula concedida aqueles que desejam se aprofundar em estudos e
pesquisas de interesses particulares, que sejam portadores de diploma de curso
superior ou alunos regulares de outra instituicao de ensino superior.

A matricula como aluno especial é concedida apenas para inscricio em
disciplinas e ndo caracteriza vinculo formal com o Curso de Pedagogia. O aluno
especial poderd cursar, no maximo, 8 (oito) disciplinas de graduacado, estando sua
permanéncia no DESU/INES, nesta condigdo, limitada a 2 (dois) periodos letivos
regulares, consecutivos ou nao. Deve ser feita em periodo de renovagdo de matricula
através de formulario e aprovado pela coordenagdo do curso.

A matricula nas disciplinas solicitadas ficard condicionada a existéncia de vaga,
decorrido o processo de matricula dos alunos regulares do DESU/INES, e obedecera
ao critério de ordem de solicitacao.

Para solicitar o ingresso como aluno especial sdo necessarios:

e (opia autenticada da Carteira de Identidade (ou cépia simples com original

para conferéncia) - frente e verso;
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Em caso de estrangeiro, é necessaria a copia autenticada do passaporte
valido com visto de entrada no Brasil, se cabivel (ou cépia simples com
original para conferéncia).
e Copia autenticada do titulo de eleitor (ou cépia simples com original para
conferéncia) - frente e verso/ comprovacao de votagao;

e C(Copia autenticada de Declaracdo de aluno regular na Instituicdo de Ensino
Superior OU Diploma ou carteira de registro do respectivo conselho
profissional (ou copia simples com original para conferéncia).

Reingresso

Os formados em curso superior de outras instituigdes podem requerer o reingresso no
curso de Pedagogia do DESU. Esta solicitacao deve ser feita no periodo de renovacao
de matricula e serd avaliada pela Coordenagdo de Curso, de acordo com critérios
estabelecidos pela mesma.
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7. ENDERECOS VIRTUAIS IMPORTANTES

Site do Ministério da Educacdo: mec.gov.br/

Site do INEP: www.inep.gov.br/web/guest/home

Site do Scielo: www.scielo.org

Site do Periédicos CAPES: www.periodicos.capes.gov.br
Site do Periédicos CEDES: www.cedes.unicamp.br

Site do Revista Brasileira de Educacdo: www.anped.org.br/site/ RBE
Site do NEO: www.neo.ines.gov.br

Fan Page Centro académico: @CabipDESU

Site da Graduacao : http:/ /www.ines.gov.br/graduacao
Repositério digital do INES: repositorio.ines.gov.br
Periédicos do INES: http:/ /www.ines.gov.br/publicacoes
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8. SOBRE AVALIACAO DO RENDIMENTO ACADEMICO

A verificagdo do rendimento académico é feita por disciplina, abrangendo também
aspectos de assiduidade e aproveitamento.

Frequéncia

Para aprovacao nas disciplinas, o aluno deve comparecer a pelo menos 75% das
aulas de cada disciplina ministradas no periodo letivo. Nao sera permitido o abono

de faltas.

Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar (READ)

Existem casos excepcionais em que, ao aluno incapacitado de frequentar os
trabalhos escolares, nos termos da Lei, para resguardar o seu direito a Educacdo, serd
assegurado um regime de exercicios domiciliares.

No DESU, tal regime intitula-se READ: Regime Especial de Aprendizagem
Domiciliar. Ele consiste no envio virtual (através de e-mail) ao aluno, dos contetidos
académicos, com indica¢do e acompanhamento docente, para compensar sua auséncia

as aulas.

Podem se beneficiar do READ:

e Alunos portadores de afecgdes congénitas ou adquiridas,

infectocontagiosas, traumatismos ou outras condigdes morbidas que
impecam, temporariamente, a frequéncia as aulas, “desde que se
verifique a conservacdo das condi¢Oes intelectuais e emocionais
necessarias para o prosseguimento da atividade escolar em novos moldes”
e que “a duragdo ndo ultrapasse o maximo ainda admissivel, em cada caso,
para a continuidade do processo pedagodgico”, incluindo, entre outros, os
quadros de “sindromes hemorragicas (tais como a hemofilia), asma, cardite,
pericardites, afecgdes osteoarticulares submetidas a correcdes ortopédicas,
nefropatias agudas ou subagudas, afeccdes reumaticas, etc.”. (Decreto-Lei n°
1.044, de 21 de outubro de 1969, convalidado pela Parecer CNE/CEB n° 6, de 7
de abril de 1998);

Alunas gravidas, a partir do 8° (oitavo) més de gestacdo e durante 3
(trés) meses. O inicio e o fim do periodo de afastamento sera
determinado por atestado médico apresentado a DIRA. Em casos
excepcionais, mediante comprovacdo também por atestado médico,
poderd ser aumentado o periodo de afastamento, antes e depois do
parto. Sera sempre assegurado, a essas alunas, o direito de prestar os
exames finais. (Lei n° 6.202, de 17 de abril de 1975).

O READ sera autorizado para disciplinas (exceto as disciplinas de Estagio
Supervisionado) nas quais o acompanhamento da aprendizagem se mostrar
pedagogicamente viavel, a critério da Coordenacdo Pedagoégica do Curso.

Somente sera autorizado para um periodo igual ou superior a 7 (sete) dias. Para
periodo igual ou superior a 30 (trinta) dias s6 serd permitido se o periodo de
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afastamento ndo causar prejuizos irreparaveis a continuidade do processo pedagogico,
a juizo do professor, ouvida a Coordenagao pedagogica.

Nos casos em que o READ for concedido para prazo igual ou inferior a 15
(quinze) dias, ndo sera necessério realizar exercicios domiciliares, ficando resguardado
apenas o direito ao abono das referidas faltas e a realizacao das avaliagdes ao término
do periodo do READ.

Nos casos em que o READ for concedido para prazo superior a 15 (quinze) dias, o
aluno poderd realizar, a critério do professor de cada disciplina, exercicios
domiciliares, com indicacdo e acompanhamento docente, para compensar sua auséncia
as aulas.

A solicitacdo do READ deve ser feita através de requerimento na DIRA, pelo aluno
ou por terceiros, desde que seja apresentado o atestado médico (copia autenticada ou
copia simples com original para conferéncia), que ficara retido na DIRA.

Nos casos de apresentacao de atestado de até 15 (quinze) dias de licenga, o prazo
para preenchimento do requerimento serd de 2 (dois) dias tteis ap6s o término do
periodo de afastamento determinado no atestado.

Nos casos de apresentacdo de atestado superior a 15 (quinze) dias de licenca, o
prazo para preenchimento do requerimento serd de 10 (dez) dias a partir da emissao
do atestado.

O aluno ndo poderd realizar nenhuma atividade pedagégica presencial, nem
avaliagdo, no periodo de seu afastamento, devendo solicitar no prazo de até 5 (cinco)
dias tdteis apds o término do READ, na DIRA, a marcacdo de uma data para a
realizacdo das avaliacOes.

Rendimento por disciplina

O aproveitamento académico é o resultado da avaliacdo do aluno, expresso
numericamente numa escala de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) pontos, admitindo-se uma
decimal.

Para todas as disciplinas, o aluno sera avaliado em até trés etapas: AV1 (Avaliagdo
1), AV2 (Avaliacdo 2) e AVF (Avaliacao Final). Para ser aprovado, o aluno precisa
alcancar média aritmética 7,0 (sete).

Cada uma dessas etapas poderd incluir o conjunto de atividades académicas
desenvolvidas pelo professor: provas, trabalhos, apresentagdes, projetos, dentre
outras. O aluno que faltar a qualquer das avaliacdes (AV1 ou AV2) terd direito a uma
Segunda Chamada (2CH). Podera haver 2CH em substituicdo a apenas uma das
avaliagdes, por disciplina, que serd realizada em datas sempre imediatamente
posteriores as da correspondente AV2.

A média (M) do aluno serd calculada por meio da seguinte férmula:

M=AV1 + AV2
2

Se a média, ap6és a 2CH, for igual ou maior que 7,0 (sete), ele(a) ja sera
considerado(a) aprovado(a).

O aluno que ndo obtiver 7,0 (sete) podera prestar Avaliagdo Final (AVF) na época
prevista no calendério académico, desde que sua média nado seja inferior a 3,0 (trés).
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Meédia (M) inferior a 3,0 (trés) acarreta reprovacdo automatica.

O aluno que prestar exame final serd considerado aprovado se obtiver grau
numérico igual ou superior a 5 (cinco), na média entre o grau da Avaliacdo Final
(AVF) e a Média (M) obtida durante o semestre letivo. Essa Média Final (MF) sera
calculada por meio da seguinte férmula:

MF =AVE+M=5,0
2

Avaliacao do rendimento em LIBRAS

A Lingua Brasileira de Sinais é a lingua de instrucao do Curso. Por isso, os alunos
podem optar pela realizacdo de trabalhos, provas, relatérios de estagio e monografia
em LIBRAS. A avaliacdo em LIBRAS, quando ocorrer, deve ser registrada em video,
atribuida a cada aluno nota decorrente de seu desempenho.

O DESU-INES deve colocar Intérprete de LIBRAS /Lingua Portuguesa a disposigao
do aluno e do professor, especialmente quando da realizacdo e revisdo de provas.

E vedada a avaliacio de rendimentos em LIBRAS nas atividades formadoras de
Lingua Portuguesa.

Quando o aluno ouvinte optar pela realizacdo de provas e/ou trabalhos em
LIBRAS fica vedado qualquer tipo de oralizagdo e interferéncia no trabalho do
intérprete, por parte do aluno avaliado.

Quando o aluno surdo optar pela realizagio de provas e/ou trabalhos na
modalidade escrita da lingua portuguesa, a correcao dessas avaliacdes seguird critérios
de flexibilidade, que valorizem o aspecto semantico e reconhecam sua singularidade
linguistica manifesta no aspecto formal.

(Art. 2° da Portaria Ministerial 3.284, de 7 de novembro de 2003).

Revisdo das e Avaliacoes 1 e 2

O aluno que tiver davidas ou discordar dos critérios de corre¢do pode solicitar
revisdo de prova. Para isso, deve dirigir-se diretamente ao professor no ato da
devolucdo das provas (para as avaliagdoes de AV1 e AV2).

Revisao da Avaliacao Final

Ap6s a divulgacdo da nota da Avaliacdo Final, o aluno tem até o ultimo dia de
renovacdo de matricula, previsto no Calendario Académico, para pedir revisao de
Avaliacao Final.

Para solicitar esta revisdo e apds ter visto a prova, o aluno deve preencher
requerimento proéprio na Divisdo de Registro Académico (DIRA) com a devida
fundamentacdo tedrica. O prazo para obter o resultado da revisdo de prova concedida
é de 7 dias a contar da solicitacdo. Caso o docente estiver de férias devera enviar o
resultado da revisdo da prova no primeiro dia de aula do semestre seguinte.
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Avaliacao Final com banca

O aluno que, apds a manifestacdo do professor em Revisdo de Avaliagdo Final,
ainda discordar da nota atribuida, podera solicitar, na Divisao de Registro Académico
(DIRA), a Vista de Banca. A Coordenacdo Pedagogica do Curso indicard trés
professores, que deverdo examinar a prova e analisar os argumentos apresentados
pelo professor responsavel e pelo aluno. A decisdo da Banca é irrecorrivel. Uma vez
concedida a Vista de Banca, o aluno obtera informacdes sobre a decisdo final

decorridos 15 (quinze) dias de sua solicitagao.

Coeficiente de Rendimento (CR)

Coeficiente de Rendimento ou CR é a medida do aproveitamento escolar do aluno.
Consiste na média ponderada das notas obtidas nas diversas disciplinas cursadas em
que o peso é o numero de carga horaria da disciplina. Nao sao consideradas, no
célculo, as reprovacgdes por frequéncia, as isencdes, os trancamentos e o0s

cancelamentos.
Exemplo:
DISCIPLINA CARGA GRAU FINAL
HORARIA
A 120 8,0
B 40 3,0
C 40 5,0
D 20 10,0

O coeficiente de rendimento (CR) deste aluno sera:

CR = (120x8,0) + (40x3,0) + (40x5,0) + (20x10,0) = 6,72

120 +40 + 40 + 20
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9. SOBRE AS ESFERAS COLETIVAS DE DISCUSSAO E DECISOES

Colegiado do Curso

O Colegiado é o principal 6rgao deliberativo do DESU-INES. Tem reunides mensais
convocadas pela direcao do departamento com pauta tornada pubica com 48 horas
de antecedéncia. As reunides do Colegiado sdo abertas aos vérios segmentos do
departamento. Tém direito a voto no Colegiado os representantes de docentes,
técnico-administrativos e discentes além da direcdo do departamento. Os segmentos
que compdem o departamento elegem seus representantes a cada dois anos por voto
direto.

Nicleo Docente Estruturante (NDE)

O Nicleo Docente Estruturante é composto por membros eleitos em reunido do
Colegiado. Debate as questdes académico-pedagoégicas consideradas fundamentais
para o curso: grade curricular, ementas de disciplinas, avaliacdo de disciplinas, etc. O
NDE ndo é um oOrgdo deliberativo. As discussdes realizadas no NDE sdo
encaminhadas para serem referendadas no Colegiado. As reunides do NDE sao
abertas aos varios segmentos do departamento.

Comissao Propria de Avaliacao (CPA)

A Comissao Prépria de Avaliacdo tem a funcdo de sistematizar a avaliacdo do
funcionamento do departamento em suas multiplas esferas de atuagdo. Através
de questiondrios, reunides e outras estratégias, a comissdo computa as opinides
dos varios segmentos do departamento. A CPA é composta por representantes de
discentes, docentes, técnico-administrativos e comunidade, eleitos pelo voto
direto. Atualmente o mandato dos membros da CPA é de um ano.

Centro Académico do Curso

Os alunos sdo responsaveis pelo funcionamento do Centro Académico Bilingue de
Pedagogia (CABIP), enquanto instancia representativa do corpo discente do
departamento, tendo autonomia para gerir este espaco, propor e realizar acoes de
iniciativa estudantil em didlogo com a gestdo, visando a complementacdo de sua
formacao, a participacdo e o protagonismo dos estudantes.

Representacao discente

O corpo discente tem representacao no Colegiado do Curso de Pedagogia conforme
indicado no Regimento do Colegiado, atualmente em fase de revisdo. O mandato tem
duracdo de 2 (dois) anos, sendo permitida uma reconducdo. Cada representante
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estudantil terd um suplente, com mandato também de 2 (dois) anos, para substituigao
em suas faltas ou impedimentos, inclusive no caso de perda de mandato. Nao poderdo
se candidatar alunos do 8° periodo.

Ha também representacdo discente na CPA. O numero previsto é de trés
membros eleitos pelos alunos. Atualmente o mandato é de um ano.

E vedada a acumulacdo de representagao discente em érgaos Colegiados.

A participacdo de representante discente do INES no Conselho Diretor é
prevista no regimento dessa instancia.
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10. SOBRE EMISSAO DE DECLARACOES E OUTROS
DOCUMENTOS

O aluno que necessitar obter alguma declaracdo ou outro documento referente a
sua vida académica, devera preencher formulario préprio na DIRA e aguardar, no
minimo, 03 (trés) dias tteis para emissao do mesmo.

Segue a lista de documentos emitidos pelo DESU:

Carteira de Estudante - A carteira de estudante é anual e serd emitida aos alunos
regularmente matriculados somente uma vez ao ano, no primeiro semestre.

Declara¢ao de Matricula - Emitida com o nome do aluno, nimero de matricula,
periodo e turno (com horario de entrada e saida) no qual se encontra
matriculado.

Declaracio de Agendamento de Avaliacdo - Emitida com o nome do aluno,
ntimero de matricula, nome da disciplina, data e horario agendados para a
avaliacdo. O aluno devera solicitar a referida declaracdo a DIRA com, no
minimo, 10 dias de antecedéncia da realizacaio da mesma, mediante
apresentacdo de comprovante em folha de papel timbrado, assinado e
carimbado, que justifique a sua necessidade para fins de trabalho/estagio.

Declaracao de Comparecimento a Avaliacdo - Emitida com o nome do aluno,
nimero de matricula, nome da disciplina, data e horario em que a avaliagdo foi
realizada. O aluno devera solicitar a referida declaracdao a DIRA até 10 dias apds
a realizagdo da avaliacdo, mediante apresentacdo de comprovante em folha de
papel timbrado, assinado e carimbado, que justifique a sua necessidade para
fins de trabalho/estagio.

Historico Escolar - Documento no qual constam os dados referentes a vida
académica do aluno: notas, aprovagdes, reprovacdes, dispensa de disciplinas,
coeficiente de rendimento no periodo, coeficiente de rendimento acumulado,
etc. Sua abrangéncia se resume aos semestres concluidos e a sua expedigao pode
ser solicitada a DIRA, apenas 01 (uma) vez ao semestre, pelo aluno que tiver
cursado ao menos 01 (um) semestre letivo, exceto quando o aluno trouxer um
comprovante (em folha de papel timbrado, assinado e carimbado, com data
posterior a primeira declaracdo emitida no semestre) que justifique a emissao de
novo histérico escolar.

Carta de apresentacdo para estagio - Emitida com dados do aluno, indicando a
disciplina de estagio em que esta matriculado, bem como a sua carga horaria.

Termo de Compromisso para Estagio Curricular - Documento voltado aos alunos
devidamente matriculados nas disciplinas de estagio supervisionado. O aluno
deve solicitar o mesmo a DIRA, que fornecerd somente 1 (uma) via do referido
documento. Cabera ao aluno providenciar as outras 3 (trés) vias necessarias
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para a efetivacao do estagio. Apos o preenchimento das 4 (quatro) vias, o aluno
devera devolver todos os termos na prépria DIRA, preenchendo as 2 (duas) vias
do requerimento proprio. Apds o recolhimento da assinatura da Dire¢do Geral
do INES, o aluno deve retirar todas as vias do TCE na DIRA, para dar
andamento em seus estagios.

Declaracao de Pendéncia de Trabalho Monografico - Emitida somente ao aluno
que concluiu todas as disciplinas do curso, a excecdo da Consecucdo
Supervisionada de Trabalho Monogréfico II (monografia). Deve ser solicitada a
DIRA, em requerimento proprio.

Declaracao de Conclusao de Curso - Somente pode ser solicitada pelo aluno que
tiver concluido todas as disciplinas do Curso, incluindo a Consecucdo
Supervisionada de Trabalho Monografico II, e que nao tenha qualquer tipo de
pendéncia de documentagdo na DIRA. Sua emissdo estd vinculada a
apresentacao na DIRA do documento de ,nada consta™, expedido pela Biblioteca
do INES, garantindo que o aluno nao esta com nenhuma divida ou pendéncia
neste setor, e também da comprovacao de cumprimento das 100 horas de
atividades tedrico-praticas de aprofundamento.

Certiddao de Conclusdo de Curso - Somente serd emitida ao aluno que tiver
concluido todas as disciplinas do Curso, incluindo a Consecucdo
Supervisionada de Trabalho Monogréafico II, tiver participado ou obtido isencao
de participacdo no ENADE, tiver apresentado a DIRA o documento de ,nada
consta“, expedido pela Biblioteca do INES, a comprovagao de cumprimento das
100 horas de atividades tedrico-praticas de aprofundamento, bem como estiver
sem qualquer tipo de pendéncia de documentagdo na DIRA. Em hipodtese
alguma sera emitida a Certidao de Conclusdo de Curso ao aluno que ainda
estiver com pendéncia na documentacdo definitiva de conclusdo do Ensino
Meédio (Certificado e/ ou Histérico Escolar).

Sua emissdo esta vinculada a colacdo de grau do aluno, que deve ser
solicitada na DIRA através de requerimento proprio, e serd realizada apenas em
data estabelecida pelo Calendario Académico.

Diploma - Como o DESU/INES é uma Instituicdo de Ensino Superior com apenas
1 (um) curso - Pedagogia, de acordo com a legislacdo brasileira ndo tem a
autonomia para emitir seus diplomas. Sendo assim, ha uma parceria com a
Universidade Federal do Rio de Janeiro (UFR]) para que os diplomas do
DESU/INES tenham valor nacional.

Desta forma, ap6s a colagao de grau, o formado deve entregar a DIRA toda
a documentacao exigida pela UFR] para que possamos encaminhd-la ao setor
responsavel naquela instituicdo. Vale salientar que nenhum documento ja
entregue a DIRA podera ser aproveitado.

Seguem listados abaixo os documentos (original e cépia ou cépia
autenticada) necessarios:
e Certidao de Nascimento;
e Certidao de Casamento (se houver);
e Identidade;
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CPF (frente e verso);
Titulo de eleitor (frente e verso);
Certidao de quitacdo eleitoral (www.tse.jus.br);
Certificado de reservista;
Certificado de Ensino Médio.
E importante salientar que em todos os documentos entregues (exceto
Certificado de Ensino Médio) deve constar o mesmo nome.

Na ocasido da entrega dos documentos, o formado deve preencher o
requerimento proprio na DIRA.

O processo de registro do diploma leva, em média, 12 (doze) meses. O aluno
deve informar-se sobre o andamento do Processo diretamente na DIRA.
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ANEXO 1- MODELO DE PROCURACAO

PROCURACAO

Eu, [nome], [nacionalidade], [estado civil], [profissao], portador (a) do documento de
identidade namero [n° 6rgdo expedidor / estado], residente e domiciliado (a) no (a)
[endereco, bairro, cidade, estado], nomeio e constituo como procurador (a) [nome],
[nacionalidade], [estado civil], [profissdo], portador (a) do documento de identidade
nimero [n° 6rgdo expedidor / estado], residente e domiciliado(a) no(a) [endereco,
bairro, cidade, estado], a(o) qual confiro amplos poderes para realizar a renovagao de
matricula no Curso de Pedagogia do DESU/INES, podendo representar-me
legalmente, dando tudo por bom, firme e valioso, sempre no interesse do(a)
outorgante.

Local, data

[nome]
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ANEXO 2 - ORIENTACOES GERAIS PARA A ORGANIZACAO
DAS ATIVIDADES ACADEMICAS COMPLEMENTARES

Faz parte da proposta pedagoégica do Curso de Pedagogia a realizacdo de Atividades
Académicas Complementares - AAC que viabilizem percursos de aprendizagem variados e
que possibilitem ao aluno autonomia na ampliagdo de seu universo cultural e
enriquecimento de seu processo formativo, tendo como base a indissociabilidade entre
Ensino, Pesquisa e Extensao. Essas atividades, conforme exigéncia legal para a integralizacao
do curriculo (Resolugao CNE/CP No 2, de 19/02/2002), sao realizadas ao longo de todo o
curso, perfazendo um total de 100 horas assim distribuidas:

GRUPO 1- ENSINO

ATIVIDADE REQUISITO PARA A CARGA HORARIA
COMPLEMENTAR ATRIBUICAO DE CARGA MAXIMA PARA
APROVEIRAMENTO
Disciplina ndo curricular Apresentacado de histérico 30 horas por disciplina.

cursada fora do INES e
disciplina de Livre Escolha.

escolar oficial ou declaracgao
da instituicdo atestando a
aprovacgao, anexando o
programa da disciplina e
bibliografia.

Bolsas concedidas pelo INES
(monitoria, estagio interno,
entre outras).

Declaracao atestando a
condicao de bolsista durante o
semestre e o tipo de bolsa e
apresentacao de relatorio das
atividades.

30 horas por semestre.

Estagios extracurriculares.

Declaracao da instituigdo
atestando a condicéo de
estagidrio e o horario do
estagio e apresentacao de
relatério das atividades
desenvolvidas no semestre
com o “de acordo” do
orientador de estagio

30 horas por semestre.

Realizacdo de curso regular de
lingua estrangeira.

Declaragao do curso atestando
matricula e aprovagao no
moddulo ou nivel no semestre.

20 horas por semestre.

Desenvolvimento de material
didatico.

Entrega do material ou
declaracdo de docente
atestando sua realizacado e sua
relagdo com o ensino da
disciplina.

10 horas por semestre.

Participagao em concursos de
monografia.

Apresentacao da monografia e
declaragdo da instituicdao ou
sociedade promotora do
concurso.

10 horas por participacao,
acrescido de 10 a 30%, em caso
de premiacdo nos trés
primeiros lugares.

Participacao em intercdmbio
ou convénio cultural aprovado
pela instituicao.

Declaracao da institui¢do onde
foi realizado o intercAmbio
mencionado e o periodo de

30 horas por participagdo.
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sua realizacao.

GRUPO 2 - PESQUISA

Bolsas de iniciagado cientifica
concedidas pelo INES ou por
agéncias de fomento.

Apresentacao da carta-
contrato ou termo de
responsabilidade do bolsista,
além de relatorio da pesquisa
aprovado realizado referente
ao semestre.

30 horas por semestre.

Desenvolvimento de pesquisa | Apresentacdo do produto 10 horas por produto.
com produto final (resenha, relatdrio, artigo,
monografia).
Participagao em artigos Apresentacdo do produto 20 horas por artigo.
publicados em periédicos publicado no periédico, na
nacionais e internacionais, obra coletiva ou o livro.
capitulo de livro ou autoria de
livro.
Participagdo em resumos e Fotocépia do texto publicado | 05 horas por artigo

anais de Eventos Cientificos
publicados a partir de
Congressos, Simposios,
Jornadas de Iniciagao
Cientifica e de Extensao.

pelo evento

Apresentacado de trabalho
cientifico em eventos.

Certificado de apresentacao.

10 horas por evento

GRUPO 3 - EXTENSAO

Participagcdo em programas e
projetos de extensdo.

Declaracao da Coordenacio de
Extensao ou do responsavel
pelo programa ou projeto e
apresentacdo de relatorio.

30 horas por projeto.

Realizacao de cursos de
extensdo ou participagdo em
oficinas.

Declaracao ou Certificado de
participacao e apresentagdo de
relatério sobre o

curso/ oficina.

30 horas por semestre.

Participagdo como ouvinte em
CONgressos, seminarios,
féruns, simposios,
conferéncias, oficinas de
trabalho e similares.

Declaracao ou Certificado de
participacao

05 horas por evento.

Apresentacdo de trabalho em
congressos, seminarios,
simpdsios, conferéncias,
oficinas de trabalho e
similares.

Certificado de apresentacdo
do trabalho e declaracdo do
organizador do evento.

10 horas por trabalho.

Participagdo como
conferencista, mediador ou
debatedor em eventos
académicos e cientificos.

Declaracao ou Certificado de
participagao no evento.

02 horas por evento.
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Organizacao de eventos
académicos, cientificos,
culturais

Declaracao da instituicdao ou
sociedade responsavel pelo
evento

10 horas por evento.

Participacao em grupos de
teatro ou grupos regionais
reconhecidos no INES

Declaracao da Coordenacdo de
Extensao (COEXT) do
DESU/INES ou do Setor
responsével

10 horas por periodo letivo.

Representagdo do INES em
eventos esportivos oficiais.

Declaracao da Coordenacdo de
Extensao (COEXT) do
DESU/INES ou do Setor
responsével

4 horas por participagdo.

Participagdo em atividades
esportivas ou em competicoes
internas do INES.

Declaracao da Coordenacdo de
Extensao (COEXT) do

DESU/INES ou do Setor
responsavel

2 horas por periodo letivo.

Participagdo, como voluntario,
em atividades de carater
humanitério e social.

Declaracao da Institui¢do
beneficiada pelo trabalho
voluntério.

Até 30 horas por participacao,
a critério da Coordenacao do
Curso.

GRUPO 4

Participagao em 6rgaos
colegiados do DESU/INES ou
Comissoes designadas por
portaria oficial.

Declaracdo emitida pela
Direcdo do DESU (colegiado
departamental) ou Direcdo do
INES (conselho diretor), a
partir das atas de reunido do
6rgao colegiado, atestando a
participacgao e a frequéncia do
aluno no semestre, juntamente
com a Portaria indicando os
membros eleitos. Portaria
indicando os membros de
comissao designado em 6rgao
colegiado.

10 horas por semestre

Critérios de aceitacao da atividade:

1. Apresentar certificado, declaracdo ou outro documento semelhante que ateste a
participacdo, constando carga hordria, dia, més, ano e instituicao;

2. Quando nao houver possibilidade de certificagdo, apresentar um breve relato por escrito

da atividade que assistiu e/ou participou efetivamente, demonstrando a importancia

para sua formagdo profissional; datar e assinar e colher a assinatura de um responsavel

pela atividade.

3. Os documentos devem ser apresentados em original e em copia (o original serd
devolvido apds conferéncia).

4. As datas de realizacdo das AAC devem ser posteriores a data da primeira matricula
vigente do aluno no Curso de Pedagogia e anteriores a data de sua colacdo de grau.
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